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Yleisti

Seurakunnat ovat velvollisia kilpailuttamaan hankintansa siten kuin hankintalainsdddannossa on sdidetty.
Tama hankintaohje sisdltad hankintojen kilpailuttamisessa noudatettavat menettelytavat Nokian
seurakunnassa sekd padkohtia hankintojen kilpailuttamista koskevista sddnnoksistd. Jokaisen hankintoja
tekevén on syytd perehtyi ohjeeseen. Ohje on laadittu lain julkisista hankinnoista ja muiden alla olevien
saddosten ja ohjeiden perusteella. Keskeisend osana téta ohjetta ovat Nokian seurakunnan omat
hankintakdytdnnét, jotka koskevat padosin kansallisen kynnysarvon alittavia hankintoja eli ns.
pienhankintoja sekd hankintaorganisaatiota.

Tédmén hankintaohjeen ohella seurakunnassa tehtdvissa hankinnoissa on soveltuvin osin noudatettava
mm. seuraavia lakeja, sdddoksid ja ohjeistuksia:

- Laki julkisista hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista (1397/2016) muutoksineen

- Laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikodiden
hankinnoista ja kdyttdoikeussopimuksista (1398/2016) muutoksineen

- Tilaajavastuulaki (1233/2006) muutoksineen

- Kirkkolaki (652/2023)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) muutoksineen

- Kirkkohallituksen hankintoja koskevat yleiskirjeet (1/2017)

yleiskirjeestd 1/2017. Hankintatietoutta on kirkon intrassa Sakastissa. Tietoa hankintojen
kilpailuttamisesta saa myos Tyo- ja elinkeinoministerion ja Kuntaliiton ylldpitdmastd Julkisten
hankintojen neuvontayksikostd (www.hankinnat.fi).

Hankintojen ympdristonikékulma

Hankintojen ympadristovaikutusten arviointi on osa seurakunnan ymparistédiplomia. Hankinnoissa
verrataan ensiksi korjaamista uuden hankkimisen sijaan, kierrdtetddn olemassa olevia hyodykkeits ja ellei
niitd ole, hankitaan mahdollisuuksien mukaan kdytettyjd hyodykkeitd. Omistamisen sijaan voidaan myds
lainata, vuokrata tai hankkia koneita ja laitteita esim. leasing-sopimuksella. Hankittaville hyddykkeille
asetetaan mahdollisuuksien mukaan ymparistokriteerejd, kuten esimerkiksi energiatehokkuus tai
vahihiilisyys.

Hankintaorganisaatio

Hankinnoista vastaavat kirkkoherra, talousjohtaja, hautaustoimen paillikko, tilapalvelupallikko,
kiinteistopaallikko sekd tydaloista vastaavat viranhaltijat. Edelld mainitut hankintavastaavat huolehtivat
hankintojen tekemisestd seka kilpailutusten jirjestimisestd myonnettyjen mdirdrahojen puitteissa.

Yksittdisistd tavara- ja palveluhankinnoista voivat padttda tyoaloista vastaavat viranhaltijat,

kiinteistopaallikko 50.000 euroon (ALV 0), kirkkoherra ja talousjohtaja 200.000 euroon (alv 0),
kirkkoneuvosto 400.000 euroon (alv 0) asti ja kirkkovaltuusto yli 400.000 euron (alv 0) hankinnoista.


https://sakasti.fi/hallinto-ja-talous/hankinnat/

Investointihankkeisiin liittyvissd hankinnoissa kiinteistopaallikko voi padttad 100.000 euroon (alv 0) asti,
talousjohtaja 200.000 euroon (alv 0), kirkkoneuvosto 700.000 euroon (alv 0) asti ja kirkkovaltuusto
paittdd yli 700.000 euron (alv 0) hankinnoista.

Tarjousten, hankintasopimuksen tai sen tulkintaa koskevan asian ksittelyyn tai tavaran tai palvelun
tarkistamiseen osallistuvan henkilon tulee olla esteeton. Esteellisyydestd on sdddetty hallintolaissa
(434/2003) ja kirkkolaissa (652/2023). Kukin hankinnan valmisteluun ja toteuttamiseen sekd
hankintapadtoksen tekoon osallistuva henkil on velvollinen perehtymdén hankintaa koskeviin
sadnnoksiin riittdvassd laajuudessa ennen hankintaprosessin aloittamista. Hankintaa ei saa toteuttaa siten,
ettd sama henkilo tekee tilauksen, vastaanottaa tavaran tai palvelun, hyvaksyy laskun ja mi&raa sen
maksettavaksi.

My®6s osakeyhtion ja muun yhteison tulee noudattaa hankintalakia, mikali seurakunta rahoittaa sen
toiminnan padasiallisesti tai sen johto on seurakunnan valvonnan alainen tai seurakunta valitsee sen
hallintoelimien jésenistostd yli puolet tai se on saanut seurakunnalta (tai muulta hankintalaissa
tarkoitetulta hankintayksikdltd) rahoitusta hankinnan tekemistd varten yli puolet hankinnan arvosta.

Irtaimen omaisuuden myynti

irtaimen omaisuuden myynnistd 200.000 euroon (alv 0) asti ja kirkkovaltuusto yli tdmén rajan.

Irtaimen omaisuuden myynti tulee toteuttaa kiypain markkinahintaan. Kdyvén hinnan arvioinnissa
voidaan kdyttdd markkinavertailua, asiantuntija-arviota tai muuta luotettavaa selvitystd. Myynnissd on
noudatettava tasapuolisuuden, avoimuuden ja tarkoituksenmukaisuuden periaatteita.

Myyntid valmisteltaessa on aina arvioitava, onko seurakunnalla edelleen tarvetta kyseiselle omaisuudelle
ja voidaanko se vaihtoehtoisesti siirtd toisen kdyttéon seurakunnan sisalla. Mikéli omaisuuden arvo on

omaisuuseridn luonteeseen nihden tarkoituksenmukaisella tavalla.

Hankintojen asianmukainen jirjestdminen

Seurakunnan hankinnat on jérjestettdva siten, ettd hankinnat tulevat tehdyksi mahdollisimman
taloudellisesti, laadukkaasti ja suunnitelmallisesti olemassa olevat kilpailuolosuhteet hyvaksi kdyttden
sekd sosiaaliset- ja ymparistondkokohdat huomioon ottaen. Hankintatoimen tarkoituksenmukainen
jarjestaminen on keskeisessa roolissa seurakunnan talouden ndkokulmasta.

Esimerkiksi ldhiseudulla toimivia yrityksid ei saa asettaa etusijalle tarjousten vertailuperusteissa eika
tarjoajan valinnassa. Hankinnan sisdltd voidaan sen sijaan madritelld siten, ettd paikallisilla yrityksilld on
mahdollisuus osallistua tarjouskilpailuun tasavertaisina toimijoina.

Kaikkien hankintojen toteuttamisessa on noudatettava seuraavia periaatteita:



e Tasapuolisuus ja syrjimdttomyys: Ehdokkaita ja tarjoajia kohdellaan tasapuolisesti ja
syrjimdttomdsti hankinnan eri vaiheissa.

e Avoimuus: Hankinnoissa toimitaan avoimesti ja hankinnoista tiedotetaan riittavéssa laajuudessa.

e Suhteellisuus: Hankinnat toteutetaan tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina ja hankinnan
toteuttamisesta aiheutuva ty6 on oikeassa suhteessa kilpailuttamisesta aiheutuvaan hyétyyn.
Tarjoajilta ei vaadita hankinnan kohteeseen ndhden kohtuuttomia vaatimuksia.

Hankintojen kynnysarvot
Hankinnat jaetaan niiden suuruuden mukaan kolmeen ryhméin:
1. Kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat

Hankintoihin ei sovelleta hankintalakia. Pienhankinta voidaan tehda suoraan, ilman kilpailuttamista, jos
kilpailuttaminen on hankinnan arvoon ndhden ilmeisen kohtuutonta. Mikali, kilpailuttaminen katsotaan
tarpeelliseksi, toteutetaan se hankintaperiaatteiden mukaisesti ja seurakunnan hankintaohjetta,
kirkkoneuvoston pditoksid ja hyvdd hallintotapaa noudattaen. Kansalliset kynnysarvot alittavia

avoimuuden periaatteita noudatetaan.

Mikali pienhankinta ylittad 3.000_€ (alv 0), se tulee kilpailuttaa. Toimittajan valintaperusteena on talloin
kokonaistaloudellinen edullisuus. Pienhankintojen kilpailutuksessa pyydetéan tarjoukset
vapaamuotoisesti, kuitenkin dokumentoinnin helpottamiseksi ensisijaisesti kirjallisesti, esim.
sahkopostitse soveltuviksi katsotuilta toimittajilta. Talloin tarjouspyynndksi riittdd yleensd tavaran tai
palvelun péipiirteittdinen yksilSinti, jonka perusteella pyydetéén tarjoajilta hinta. Tarjousten pyytdjan on
huolehdittava riittdvastd dokumentoinnista siten, ettd jalkikdteen on osoitettavissa toteutettu
kilpailuttaminen ja siind annetut tarjoukset. Pienhankinnoissa menettelytavat maéraytyvit
tapauskohtaisesti ensisijaisesti hankinnan luonteen, sen arvon ja markkinatilanteen mukaan.

Mikali hankinnan luonteesta tai muista ominaisuuksista ei muuta johdu, niin Nokian seurakunnan
pienhankintojen kilpailutuksessa kdytetdan ensisijaisesti kevyttd rajoitettua menettelyi. Siind
tarjoukset pyydetdan etukdteen hyviksi ja luotettavaksi arvioiduilta toimittajilta ja hankintapdatos
tehdédn saatujen tarjousten perusteella. Potentiaalisten toimittajien kelpoisuuden arviointi tapahtuu jo
ennen tarjouspyyntdji. Pienhankintojen kilpailuttamisessa kokonaistaloudellinen edullisuus toimii
toimittajan valinta perusteena.

Puitesopimuksia tulee hyddyntdd myds pienhankinnoissa mahdollisuuksien mukaan, etenkin jos kyseessa
on luonteeltaan sellainen hankinta, joka tehddan sddnnollisesti tai tietyin maardajoin. Tall6in hankinnan
kilpailuttamisesta aiheutuva tyomaérakin pysyy kohtuullisena, kun jokaista hankintaa ei tarvitse erikseen
kilpailuttaa. Seurakunnalla on mahdollisuus liittyd Kuntahankintojen suorittamiin kilpailutuksiin, jolloin
kilpailutus suoritetaan ammattimaisesti lainsdddantod noudattaen ja seurakunta padsee osalliseksi suuren
hankinnan mittakaavaeduista.

Pienhankintoja tehdessa tulee ensisijaisesti tehdd keskitettyjd hankintoja, mikali ne ovat mahdollisia.
Konkreettisesti tima tarkoittaa sitd, ettd jokaista hankintaa tehdessa tulee harkita, onko hankinta
tarpeellinen, etenkin tavarahankinnoissa tulee pohtia, onko seurakunnan kéytdssa jo vastaavaa tavaraa,



jota voisi kdyttdd/hyodyntdd (esim. yhdessa toisen tydalan kanssa). Mikali hankinta on tarpeen tehds,
tulee pohtia, onko hankintaa mahdollista tehda esimerkiksi tydalojen kesken yhteisena.

2. Kansallisen kynnysarvon ylittdvit hankinnat

Kansalliset kynnysarvot ilman arvonlisdveroa laskettuna ovat 1.1.2022 alkaen:

Tavara- ja palveluhankinnat, suunnittelukilpailut 60.000 euroa
Rakennusurakat 150.000 euroa
Sosiaali- ja terveyspalvelut 400.000 euroa
Muut erityiset palvelut 300.000 euroa
Kayttooikeussopimukset 500.000 euroa

Kun hankinnan arvonliséveroton ennakoitu arvo ylittdd em. kynnysarvon, on hankinta kilpailutettava
hankintalain kansallisia menettelyjd (hankintalain luvut 11-13) koskevien sddnndsten mukaisesti.

3. EU-kynnysarvon ylittdvit hankinnat
EU-kynnysarvot ilman arvonlisdveroa laskettuna ovat 1.1.2022 alkaen:

Tavara- ja palveluhankinnat, suunnittelukilpailut 215.000 euroa
Rakennusurakat 5.382.000 euroa

Kun hankinnan arvonlisiveroton ennakoitu arvo ylittad em. kynnysarvon, on hankinta kilpailutettava
EU:n laajuisesti (hankintalain luvut 5-10

Nokian seurakunnan hankintaohjeessa sovelletaan kulloinkin voimassa olevia hankintalain kynnysarvoja.

Hankintamenettelyt

Seurakunnalla on oikeus paattdsd, mitkd palvelut se toteuttaa omana tyond tai seurakuntien
yhteistoimintana ja mitka palvelut hankitaan ostopalveluina vapailta markkinoilta. Hankintalainsdddantoa
sovelletaan vain silloin, kun seurakunta ostaa tavaroita, palveluita tai rakennusurakoita ulkopuolisilta
toimijoilta. Myoskaan seurakunnan tekemiin sidosyksikkdhankintoihin tai pienhankintoihin ei sovelleta
hankintalainsaadantoa.

Tehdessdin hankintoja seurakunnan tulee valita hankintamenettely, joka on tarkoituksenmukainen
hankinnan kohteen ja tavoitteen toteuttamiseksi. Yleisimmat hankintamenettelyt ovat avoin menettely ja
rajoitettu menettely. Hankinnat kilpailutetaan padsaéntoisesti avoimella menettelylld tai rajoitetulla
menettelylld, mikali soveltuvia tarjoajia on riittdvisti. Tietyissa erityistilanteissa seurakunnan hankinnat
voidaan kilpailuttaa my6s suorahankinnalla, neuvottelumenettelylld tai kilpailullisella
neuvottelumenettelylld.

¢ Avoin menettely: Seurakunta julkaisee hankintailmoituksen ja asettaa saataville tarjouspyynnon,
joiden perusteella kaikki halukkaat toimittajat voivat tehda tarjouksen. Kun seurakunta on
julkaisut hankintailmoituksen ja asettanut tarjouspyynnon saataville, niin silli on mahdollisuus
I3hettdd tarjouspyynto soveliaiksi katsomilleen toimittajille. Ks. liite 1



¢ Rajoitetussa menettelyssd seurakunta julkaisee hankintailmoituksen ja halukkaat toimittajat
pyytavét lupaa saada osallistua. Tarjouksen voivat jittdd vain seurakunnan valitsemat ehdokkaat.
Tarjoukset pyydetdan maaratyltd joukolta toimittajia, jotka arvioidaan luotettaviksi ja kykeneviksi
toimittamaan hankinnan kohteena oleva tavara tai palvelu. Tarjoajiksi on valittava ne toimijat,
jotka vastaavat hankintailmoituksessa ilmoitettuja soveltuvuusvaatimuksia seka
vertailuperusteita. Tarjoajaehdokkaita on kutsuttava menettelyyn hankinnan kokoon ja laatuun
nadhden riittdvd madrd, jotta todellinen kilpailu voidaan taata, kuitenkin védhintdin viisi. Tésta
voidaan poiketa, jos soveltuvia tarjoajia ei ole kyseistd madrad. Ks. liite 2

¢ Suorahankinnassa seurakunta neuvottelee valitsemiensa toimittajien kanssa hankintasopimuksen
ehdoista julkaisematta etukdteen hankintailmoitusta. Suorahankintaa voidaan kayttda vain, jos
avoimessa tai rajoitetussa menetellyssd ei ole saatu yhtdén tarjouksia/sopivia tarjouksia ja muissa
poikkeustapauksissa, jotka on lueteltu hankintalain 408 ja 418. Suorahankintaa voidaan kdyttad
my0s pienhankinnoissa, joiden arvo alittaa 20.000 €. Suorahankinnan kayttdminen on
perusteltava.

¢ Neuvottelumenettelyssd seurakunta julkaisee hankinnasta hankintailmoituksen, jonka
perusteella kaikki halukkaat toimittajat pyytévit lupaa saada osallistua. Seurakunta neuvottelee
hankintasopimuksen ehdoista valitsimiensa toimittajien kanssa. Hankintalain viidennen luvun 348
on lueteltu tilanteet, joissa seurakunta voi kdyttad neuvottelumenettelyd. Ks. liite 3

¢ Kilpailullisessa neuvottelumenettelyssd seurakunta julkaisee hankinnasta hankintailmoituksen,
jonka perusteella kaikki halukkaat toimittajat pyytavit lupaa saada osallistua. Seurakunta
neuvottelee valitsemiensa toimittajien kanssa. Seurakunta voi kayttaa kilpailullista
neuvottelumenettelyd hankintalain 348 2 momentissa esitettyjen vaatimusten tayttyessa. Ks.
Liite 4

Yksinkertaisiin tavarahankintoihin, joissa valintaperusteena on vain hinta, kdytetdan ensisijaisesti avointa
menettelyd. Rajoitettua menettelyd kdytetddn vaativammissa hankinnoissa, joissa tarjoajien arviointiin on
kiinnitettdvd enemman huomiota. Hankinnoissa, joissa kdytetdan rajoitettua menettelyd, kdytetddn
valintaperusteena kokonaistaloudellista edullisuutta. Muiden hankintalain mukaisten
hankintamenettelyjen soveltuvuus ja kaytt6 arvioidaan tapauskohtaisesti.

Yhteishankinnat ja puitejarjestelyt

Seurakunta voi hankkia tavaroita ja palveluita yhteishankintayksikolta tai tehdd tavara- palvelu- ja
rakennusurakkahankintoja kiyttden yhteishankintayksikon tekemda hankintasopimusta, dynaamista
hankintajarjestelmaa taikka puitejarjestelya. Seurakunta voi myds sopia yksittdisen hankinnan
toteuttamisesta yhteisestd toisen hankintayksikon kanssa. Yhteishankintoihin sovelletaan hankintalakia.

Yhteishankintayksikon on vastattava kdyttotarkoitukseltaan ja toiminnaltaan hankintalain ensimmdisen
[uvun 48 vaatimuksia.



Yhteishankintoja muiden seurakuntien kanssa tai julkisyhteisdjen kanssa pyritddn hyodyntamaan, mikali
mahdollista. ATK-hankinnat, tulostimet ja teleoperaattoripalvelut kilpailuttaa Tampereen IT-keskus, ja
hankinnat toteutetaan sen kautta. Puitejdrjestely voidaan vahvistaa enintdén neljan vuoden ajaksi.

Seurakunta on oikeutettu osallistumaan Hanselin jirjestamiin yhteishankintoihin ilmoittautumalla
kulloinkin saatavilla oleviin kilpailutuksiin. Hanselin kautta on mahdollista toteuttaa ns. minikilpailutuksia
puitesopimuksen sisalla.

Sidosyksikkéhankinnat

Hankinnat sidosyksikdlta voidaan tehdd ilman kilpailuttamista, koska sidosyksikkohankintoihin ei
sovelleta hankintalakia. Ennen sidosyksikkohankinnan tekemistd on varmistuttava, ettd kysymyksessa
oleva yksikkd kuuluu hankintalain maaritelmén piiriin.

Sidosyksikkona pidetddn yksikkod, joka on muodollisesti erillinen ja pddtoksenteon kannalta itsendinen,
mutta joka on hankintayksikdn méaardysvallassa. Hankintayksikko yksin tai yhdessd muiden
toimipaikkoihinsa. Lisdksi vaatimuksena on, ettd sidosyksikko harjoittaa vahintddn 90 % toiminnastaan
niiden hankintayksikoiden kanssa, joiden médrdysvallassa se on.

Hankintaprosessi

1. HANKINNAN VALMISTELU

Hankinnat pyritdén kilpailuttamaan riittdvan suurina kokonaisuuksina, jotta kilpailuttamisesta aiheutuva

Hankintoja valmisteltaessa on kullekin hankinnalle méariteltédvd ennen hankintailmoituksen julkaisemista
ja tarjousten ldhettdmistd ennakoitu arvo. Ennakoitua arvoa laskettaessa on kaytettdva suurinta
maksettavaa kokonaiskorvausta ilman arvonlisidveroa. Puitejérjestelyni tai dynaamisella
hankintajarjestelmalld toteutetun hankinnan ennakoitua arvoa laskettaessa tulee huomioida jérjestelyn
kesto, ja ettd sen aikana suunniteltujen hankintojen kokonaisarvo tulee huomioiduksi.

Hankintaa tai kdyttooikeussopimusta ei saa pilkkoa osiin hankintalain soveltamisen vilttdmiseksi. Jos
hankinta toteutetaan samanaikaisesti erillisind osina, kaikkien osien ennakoitu kokonaisarvo on otettava
huomioon ennakoidun arvon laskennassa.

Valmisteluvaiheessa ennen hankintailmoituksen ja tarjouspyynnon julkaisemista voidaan hankinnan
kohteen yksil6imisen helpottamiseksi kartoittaa markkinoilla olevia tuotteita ja palveluita
keskustelemalla eri toimittajien kanssa.

2. TARJOUSPYYNTO JA HANKINNASTA ILMOITTAMINEN

Tarjouspyynto on tehtava kirjallisesti ja sen tulee olla niin selked, ettd sen perusteella annettavat
tarjoukset ovat yhteismitallisia ja vertailukelpoisia.



Tarjoajan tulee osoittaa, ettd tavara, palvelu tai rakennusurakka on tarjouspyynndssa esitettyjen
vaatimusten mukainen. Mikali, ndin ei ole tarjous on suljettava pois tarjouskilpailusta.

Tarjouspyynndstd on kdytava ilmi hankinnan sisdltd, laatu, laajuus, hankinnan keskeiset ehdot ja
hankintamenettelyn sisdltd ja vaiheet. Hankinnan kohteen madrittelyyn on kiinnitettdva huomiota, jotta
kohde tulee riittdvin yksiselitteisesti kuvattua.

Tarjouspyynndstd tulee ilmetd ainakin seuraavat seikat:

1) Hankinnan tekija (seurakunnan yhteystiedot ja yhteyshenkil)

2) Hankinnan kohde, tarvittaessa tekniset eritelmdt ja ympéristdominaisuuksia koskevat eritelmdt
3) Hankinnassa sovellettava hankintamenettely (avoin menettely, rajoitettu menettely tms.)

4) Tarjoajilta edellytetyt kelpoisuusvaatimukset ja luettelo selvityksistd, joilla tarjoajan on osoitettava
kelpoisuutensa

5) Tarjousten valintaperuste (hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan
paras). Kdytettdessd kokonaistaloudellista edullisuutta valintaperusteena, on mainittava liséksi
vertailuperusteet, joilla tarjouksia verrataan sekd kansallisen kynnysarvon ylittdvissd hankinnoissa niiden
tarkeysjdrjestys tai suhteelliset painoarvot, kun kysymyksessd on EU-kynnysarvon ylittdvit hankinnat.

6) Hyviksytddnko osatarjouksia tai vaihtoehtoisia tarjouksia

8) Osoite, johon tarjoukset on toimitettava
9) Tarjousten voimassaoloaika, eli aika mihin saakka tarjoajien edellytetdin sitoutuvan tarjoukseen

10) EU-kynnysarvon ylittavissd hankinnoissa on lisdksi ilmoitettava: viittaus julkaistuun
hankintailmoitukseen, kieli, jolla tarjous on annettava, tarjousasiakirjojen esittdmista ja muotoa koskevat
muut vaatimukset, keskeiset sopimusehdot sekd muut tiedot, joilla on olennaista merkitysta
hankintamenettelyssa ja tarjousten tekemisessa

Tarjousten valintaperusteet: Tarjouksista on valittava se, joka on seurakunnan kannalta hinnaltaan
halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan paras. Seurakunnan kiyttiessd muissa kuin
tavarahankinnoissa kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena halvinta hintaa sen tulee ilmoittaa
tatd koskevat perustelut tarjouspyynndssa. Seurakunta voi asettaa hinta-laatusuhteen vertailuperusteita,
jotka liittyvat laadullisiin, yhteiskunnallisiin, ympadrist6- ja sosiaalisiin nakdkohtiin tai hankinnan
innovatiivisiin ominaisuuksiin. Laatuun liittyvid perusteita ovat mm. toiminnalliset ominaisuudet tai
tekniset ansiot (kaikki perusteet 16ytyvit hankintalain 938).

Tarjousten toimittaminen: Tarjoukset pyydetdan toimittamaan sihkdisesti.

Tarjousten hyviksyminen ja hankintasopimuksen syntyminen: Tarjouspyynndssa on piditettava
seurakunnalle oikeus olla hyviksymittd mitddn tarjousta. Taman lisdksi tulee ilmoittaa, ettd
hankintasopimus ei synny hankintapaitokselld vaan hankintasopimus laaditaan erikseen valitun tarjoajan
kanssa.



Tilaajavastuulain mukaiset velvoitteet: Seurakunnan tulee huomioida tilaajavastuulain mukaiset
velvoitteet kilpailutuksissa. Tarjoajalta on vaadittava tilaajavastuulain mukaiset selvitykset tilaajan
Lisdksi tarjoajan on tdytettdvd muut kyseiselld toimialalla edellytettavat vaatimukset. Nama selvitykset
tulee pyytds jo tarjouspyynndssa.

Vakuudet: Suuremmissa hankinnoissa valitulta tarjoajalta on vaadittava vakuus velvoitteiden
tayttdmiseksi. Vakuudeksi voidaan hyviksya rahavakuus, vakuutuslaitoksen tai pankin antama
omavelkainen takaus, pankin antama talletustodistus tai kirkkoneuvoston hyviksyma muu luotettava
vakuus.

IImoittaminen: Seurakunnan on toimitettava hankintailmoitus, EU- sekd kansalliset kynnysarvot
ylittévistd hankinnoista, sihkdisesti HILMASSA, osoitteessa www.hankintailmoitukset.fi. Seurakunnalla
on myds mahdollisuus julkaista hankintailmoitus tai vastaavat tiedot muussa tiedotusvdlineessd (kuten
sanoma- ja ammattilehti tai verkkosivut), témin tulee tapahtua vasta sen jélkeen, kun hankinta on
julkaistu HILMASSA.

EU-kynnysarvot ylittdvissd hankinnoissa ilmoitus tulee tehdd HILMAAN, kdyttden EU-vakiolomaketta,
talloin tulee tayttdd ennakkoilmoitus, hankintailmoitus seka jélki-ilmoitus. Muut EU-ilmoitukset tulee
tehdd suoraan Simapin verkkosivuille. (Tarkemmat menettelyt ks. hankintalaki, luku seitsemén).

Maériajat: EU - ja kansalliset kynnysarvot ylittdvissd hankinnoissa tarjouskilpailuun mukaan haluavien
toimittajien tulee ilmoittaa halukkuutensa maérdaikaan mennessd. Avoimessa menettelyssa halukkaat
toimittajat voivat antaa tarjouksen mddrdaikaan mennessa.

Maéraaikojen vihimmadiskestoista on sdddetty hankintalain luvussa kuusi (56 § ja 57 §). Mdardaikaa
asetettaessa tulee huomioida hankinnan laatu ja tarjousten laatimisen ja toimittamiseen vaadittava aika.

Rajoitetussa menettelyssd, neuvottelumenettelyssg, kilpailullisessa neuvottelumenettelyssi
osallistumishakemuksen jattamiselle on varattava vahintddn 30 péivaa siitd pdivistd, jona
hankintailmoitus on ldhetetty julkaistavaksi. Avoimessa menettelyssi tarjousajan on oltava vihintdan 35
paivad siitd paivastd, jona hankintailmoitus on lahetetty julkaistavaksi. Mikali tarjousten tekeminen vaatii
huomattavaa perehtymistd seurakunnan toimintaan ja tulevaan hankintaa, tulee méardaikojen olla edelld
mainittua pidempia. (Tarkemmat menettelyt ks. hankintalaki luku kuusi).

My®&s toimittajien tekemien tarjousten vahimmaisvoimassaoloaika tulee médritelld tarjouspyynnossa.
Tarjouksen voimassaoloajan tulee olla riittdvan pitks, jotta tarjous on voimassa vield hankintamenettelyn
jalkeenkin eli tarjousten vastaanoton, tarjousten vertailun, hankintapditoksen tekemisen ja muutoksen-
hakuajan

3. TARJOUSTEN VASTAANOTTO JA KASITTELY

Tarjoukset avataan vahintdin kahden henkilon lisnd ollessa tarjousajan paattymisen jilkeen.
Avaustilaisuudesta tehddin poytikirja, johon kirjataan miardaikaan mennessd annetut tarjoukset ja jonka
allekirjoittavat ldsné olevat henkilot.
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Tarjousasiakirjojen kdsittelystd ja sdilyttdmisestd vastaa hankinnasta vastuussa oleva henkild.

4. TARJOUSTEN VERTAILU

Tarjousten avaamisen jélkeen suoritetaan aluksi 1) tarjoajien kelpoisuuden toteaminen, minka jilkeen

erikseen 2) tarjousten vertailu. Nima vaiheet on syyti erottaa selkesti toisistaan.

Mikali tarjouspyynndssé on pyydetty tarjouksen hintaliitteen antamista erikseen, tdma liite avataan vasta
tarjoajien kelpoisuuden toteamisen jélkeen.

1

2)

Soveltuvuuden arviointi: Seurakunnan tulee arvioida tarjoajien soveltuvuutta suhteessa
hankinnan kohteeseen. Mikali seurakunta on asettanut soveltuvuudelle vaatimuksia, ne tulee
ilmoittaa hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndossa. Tarjouskilpailusta on suljettava pois
ehdokas tai tarjoaja, joka ei vastaa asetettuja soveltuvuus vaatimuksia.

Tarjoaja on suljettava pois tarjouskilpailusta niin kansallisen kynnysarvon kuin EU-kynnysarvon
ylittdvissd hankinnoissa, jos tarjoajan (tai kyseisen toimittajan johdossa toimiva henkilon)
tiedetdan rikosrekisterimerkintojen perusteella syyllistyneen johonkin hankintalain 808:stéd
ilmenevaan rikokseen. Naitd ovat esimerkiksi rikoslain (39/1889) mdérittelemét veropetos,
avustuspetos, lahjuksen antaminen, terroristisessa tarkoituksessa tehty rikos, terrorismin
rahoittaminen ja rahanpesu.

Tarjoaja voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta harkinnan mukaan myos hankintalain 81 &n
mukaisilla perusteilla. Nditd ovat mm. konkurssi, selvitystila, tuomio lainvastaisesta toiminnasta
ammatin harjoittamisessa, verojen tai muiden lakisidteisten maksujen laiminlyonti seka tarjoajan
soveltuvuutta koskevien vadrien tietojen antaminen hankintayksikélle.

Tarjousten vertailu: Tarjousten vertailun suorittaa tarjousten pyytdja / tarjouspyynndssi nimetty
yhteyshenkild vihintdan yhden muun henkilon ldsnd ollessa. Tarjousten vertailusta laaditaan
kirjallinen vertailupdytékirja, jonka tarjouksen vertailutilaisuudessa ldsnd olevat allekirjoittavat.
Tarjousten jattamisajan jilkeen saapunutta tarjousta, tarjouspyynnon vastaista tai puutteellista
tarjousta ei saa ottaa tarjousvertailuun mukaan.

Seurakunnan on vaadittava tarjoajalta selvitys tarjouksen hinnoista tai kustannuksista, jos tarjous
vaikuttaa poikkeuksellisen edulliselta. Mikali tarjoajan antama selvitys ja muu toimitettu ndytto
ei selitd tarjouksen poikkeuksellisen edullista hintaa, tarjous voidaan hylata.

5. HANKINTAPAATOS

Tarjouksista on hyvidksyttava se, joka on hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-
laatusuhteeltaan paras. Tarjouksen valintaperusteen on oltava sama kuin tarjouspyynnossd ilmoitettu, ja
tarjousten vertailussa tulee noudattaa tarjouspyynndossi asetettuja vertailuperusteita.
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tarjousten paremmuusjarjestys. Tarjousvertailu voidaan tehdd myos eri asiakirjalle, joka tulee paatoksen
liitteeksi.

paitoksen perustelut. Hankintapaatokseen on liitettdva asianmukainen muutoksenhakuohjaus.
6. MUUTOKSENHAKU (Ks. liitteet 5, 6)

Kansallisen kynnysarvon ja EU-kynnysarvon ylittdvdstd hankinnasta tarjoajalla on mahdollisuus hakea
muutosta markkinaoikeudelta, mikdli perusteena on hankintalain vastainen menettely. Pddtoksestd voi
tehda oikaisuvaatimuksen tai kirkollisvalituksen sen tarkoituksenmukaisuus- tai laillisuusperusteella.
Niissd hankinnoissa tarjoajille tiedoksi toimitettavaan hankintapaitckseen on liitettdva hakemusosoitus
markkinaoikeudelle seka valitusosoitus. Valitusaika markkinaoikeuteen on 14 paivaa paitoksen
tiedoksiannosta. Padtos katsotaan tulleen tiedoksi, jos ei muuta ndytetd 7 pdivan kuluttua paatoksen
lahettdmisestd. Markkinaoikeuden paitoksestd on mahdollista hakea valituslupaa korkeimpaan hallinto-
oikeuteen.

Seurakunnan tai seurakunnan viranomaisen hankintaa koskevasta paitoksestd ei saa tehda
kirkollisvalitusta silld perusteella, ettd pdatos on julkisista hankinnoista annetun lain vastainen.

Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa, eli ns. pienhankinnoissa, muutoksenhakukeinoina
ovat oikaisuvaatimus ja kirkollisvalitus hallinto-oikeuteen. Ndissd hankinnoissa tiedoksi toimitettavaan
hankintapaitokseen liitetddn vain valitusosoitus. Hallinto-oikeuden pdatoksestd on mahdollista hakea
valituslupaa korkeimpaan hallinto-oikeuteen.

Hankintaoikaisu on seurakunnan sekd muiden hankintayksikdiden kaytossé oleva korjauskeino, jota
seurakunta voi kdyttdd mySs omasta aloitteestaan (hankintalain muutos 1.6.2010).

Hankintasopimus

Hankintasopimus tehdian hankintapdatoksen tultua lainvoimaiseksi, ellei erityistd syyta ole tehda sitd
aikaisemmin, jolloin on otettava huomioon pditoksen mahdollinen muuttuminen muutoksenhaun
johdosta.

Mikali kysymys on EU-kynnysarvon ylittdvdstd hankinnasta, hankintasopimus voidaan tehds aikaisintaan
21 pdivan kuluttua hankintapidtoksen ja hakemusosoituksen tiedoksiannosta.

Hankintasopimuksesta tulee kdyda ilmi vahintdén seuraavat asiat:

e Sopimuksen osapuolet

e Hankinnan kohde

o Keskeiset toimitusehdot

¢ Hinta ja maksuehdot

e Sopimuksen voimassaoloaika
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e Viivdstyksen tai virheen seuraamukset
¢ Vahingonkorvausvelvollisuus

Sopimuksessa voidaan viitata esimerkiksi julkisten hankintojen yleisiin sopimusehtoihin JYSE 1994,
rakennusurakan yleisiin sopimusehtoihin YSE 1998 tai muihin hankintaan sopiviin yleisiin
sopimusehtoihin.

Hankintasopimuksessa voidaan my®ds viitata annettuun tarjoukseen ja liittdd voittanut tarjous sopimuksen
liitteeksi.

Maksuehtona on sovittava, ettd maksu tapahtuu laskulla sen jéilkeen, kun suorite on hyvaksytysti otettu
vastaan. Hankintasopimuksessa voidaan poikkeuksellisesti sopia maksettavan ennakkoa, joka tulee osaksi
lopullista maksua. Ennakolle on vaadittava riittdva vakuus.

Hankinnan vastaanotto ja hyviksyminen

tilauksen mukaiset ja ettd esim. kone tai laite on toimintakuntoinen ja silld on tilauksen mukaiset
suoritusarvot ym. ominaisuudet.

Jos toimitus viivistyy, toimittaja poikkeaa sopimuksen ehdoista tai muutoin rikkoo sopimusta, on asiasta
tehtdvad toimittajalle kirjallinen reklamaatio.

Hankintasopimuksen mukaisen maksun saa maksaa vasta kun toimittaja on virheettomasti suorittanut
hankinnan kohteena olevan palvelun tai toimittanut hankittavan tavaran.

Hankinnan koskiessa urakkaa on urakoitsijalta saatava riittavét takuuajan vakuudet ennen kuin
urakoitsijalle maksetaan viimeinen maksuera.

Julkisuus

Hankintaan liittyvien asiakirjojen julkisuus riippuu asian kdsittelyvaiheesta seka siitd onko tiedon pyytija
asianosaisena asiassa (asianosaisjulkisuus) vai ei (yleis6julkisuus).

. Tarjouspyyntd tulee kaikille julkiseksi sen allekirjoittamisen my6ta.

. Annetut tarjoukset tulevat liikesalaisuuksia lukuun ottamatta julkiseksi yleisolle
hankintasopimuksen tekemisen my&ta ja asianosaisille hankintapdatoksen tekemisen
myota.

. Hankintap&dtos tulee kaikille julkiseksi, kun paatos on tehty.

. Hankintasopimuksen tekemisen jalkeen kaikki hankintaan liittyvat asiakirjat
liikesalaisuuksia lukuun ottamatta ovat julkisia. Tarjousten hintatiedot ovat julkisia.

. Hankintaa kasittelevéan virkamiehen omat muistiinpanot hankinta-asiassa eivit ole
julkisia.
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Rajoitettu menettely Liite 2

( (
Hankintailmoitus Sopimus Hankintapdatds ja
tiedoksianto
\ \
Osallistumis- Tarjousten
hakemukset kisittely
Tarjoajien Tarjouspyynnot
soveltuuvuuden valituille Tarjoukset
arviointi toimittajille
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Neuvottelumenettely Liite 3

o Hankintapdatos ja Tarjousten
Hankintailmoitus tiedoksianto kdsittely
Osallistumis- Sopi .
opimus
hakemukset p Tarjoukset
Neuvottelujen paattdminen
Neuvottelukutsu Neuvottelut ja lopullisten
(seka (osallitujien _tarjouspyyntdjen
tarjouspyynnot) vahentidminen) e e ille

Hankintalaki 358 (luku 5)

>

A\

Seurakunnan kayttdessd neuvottelumenettelyd, on
hankintailmoituksessa/tarjouspyynnésséd/neuvottelukutsussa esitettdva riittdvin tasmallisesti
kuvaus seurakunnan tarpeista ja hankinnan (tavara, palvelu tms.) ominaisuuksista sekd asetettava
tarjousten vertailuperusteet

Seurakunnan on pyydettdvd neuvotteluihin valituilta ehdokkailta alustavat tarjoukset, joiden
pohjalta neuvottelut kiydain

Seurakunnan on kohdeltava tarjoajia tasapuolisesti neuvotteluissa

Neuvottelut tulee padttdd ilmoittamalla asiasta jiljell oleville tarjoajille

Neuvottelujen jilkeen seurakunta ldhettdd lopulliset tarjouspyynnét valitsemilleen toimittajille
sekd asettaa mddrdajan lopullisten tarjousten antamiselle, lopullisista tarjouksista ei saa
neuvotella

Valittavan tarjouksen on oltava hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-
laatusuhteeltaan paras (hankintalaki 938)
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Kilpailullinen neuvottelumenettely Liite 4

Hankintailmoitu -
s (hankekuvaus) o
opimus
A
Osallistumis- Hankintapaitos
hakemuset ja tiedoksianto
a )
Tarjousten
kdsittely
Hankintapitos ja
Neuvottelut tiedoksianto
. J
Ratkaisu- Neuvottelujen . . _
ehdotukset pasttiminen Tarjouspyynto Tarjoukset

Hankintalaki 378 (luku 5)

» Seurakunnan kdyttdessa kilpailullista neuvottelumenettelyd, on sen hankintailmoituksessa
maédriteltdvad hankintaa koskevat tarpeensa ja vaatimuksensa, tétd varten se voi laatia hankinnan
tavoitteita ja sisdltdd tarkentavan hankekuvauksen

» Seurakunta aloittaa neuvottelut valitsemiensa tarjoajien kanssa, neuvottelujen tarkoituksena on

kartoittaa ja mdiritelld keinot, joilla seurakunnan tarpeet voidaan parhaiten tayttaa

Seurakunnan on kohdeltava tarjoajia tasapuolisesti neuvotteluissa

» Neuvottelut tulee paattdd, kun parhaat ratkaisumallit tarpeiden tiyttdmiseen on l6ydetty,
padttdmisestd tulee ilmoittaa tarjoajille

» Seurakunnan tulee pyytai tarjoajilta lopulliset tarjoukset, joiden tulee perustua neuvotteluissa
esitettyjen ja madriteltyihin ratkaisuihin

A\
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