Tietosuojaseloste henkilo- ja palvelussuhderekisterista

Rekisterinpitajan yhteystiedot

Nokian seurakunta, Valkamankatu 2 A, 37100 Nokia

03 2804 111, taloustoimisto.nokia@evl.fi
www.nokianseurakunta.fi

Nokian seurakunta pitda yhteisrekisteria Kirkkohallituksen kanssa.

Yhteyshenkilo
Virpi Jokela, henkilostopaallikkd
puh. 050 461 2382, virpi.jokela@evVl.fi.

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Mika Akkanen
050 44 11 567, tietosuojavastaava.tampere@evl.fi.

Rekisterin nimi
Nokian seurakunnan henkilo- ja palvelussuhderekisteri

Henkilbtietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Seurakunta keraa ja kasittelee viranhaltijoita ja tydntekijoita koskevia henkilttietoja. Tietoja tarvi-
taan yhteydenpitoon seka palkkojen ja matkalaskujen maksuun virka/tyésuhteen aikana seka asioi-
miseen verottajan, Kelan, tydvoimahallinnon, vakuutusyhtididen ja ammattijarjestdjen kanssa. Tie-
toja tarvitaan myos tyotodistusten ja palkkatodistusten antamiseen.

Nokian seurakunnan henkildstdn henkild- ja palvelussuhdetietoja yllapidetaan Kirkon palvelukes-
kuksen henkild- ja palvelussuhderekisterissa. Henkild, jonka tietoja jarjestelmaan rekisterdidaan,
on tyo- tai virkasuhteessa tai henkilon kanssa on tehty palkkio- tai toimeksiantosopimus.

Tietojen kasittely perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan b- ja c-alakohtiin.

Rekisterin tietosisaltd

¢ henkildtiedot: henkildnumero, nimi, henkildtunnus, kotiosoite, pankki ja pankkitili, koulutustiedot

o palvelussuhdetiedot: palvelussuhdekohtainen kayttajatunnus, evl-sdhkdpostiosoite, tydnantaja,
kotikustannuspaikka, 1&hiesimies, puhelinnumero, palvelussuhteen alku- ja lopputiedot, kaytto-
oikeuden paattymispaiva ja palvelussuhteen luokittelutiedot. Lisaksi sailytetaan tietoja lomista,
poissaoloista, tydhistoriasta, koulutuksista, elakkeista, ulosotosta, kuulumisesta ammattiyhdis-
tykseen seka korvattavien virka- ja tydbmatkojen tietoja.

Saannénmukaiset tietolahteet
Tietolahteeksi edellisen kohdan henkildtietoryhmille tulkitaan kaikki henkil6t tai tahot, jotka tuottavat
ko. tietoja jarjestelmaan.

Tietoja kerataan asianosaiselta tyontekijalta itseltdan ja hanen suostumuksellaan kolmannelta osa-
puolelta, esimerkiksi edelliselta tyonantajalta.

Tietojen luovutukset
Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille eika sellaisille henkil6ille, toimijoille taikka tahoille jotka
eivat naita tietoja tydssaan tarvitse. Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.



Henkilbtietojen sailytysaika
Palkka-aineisto sailytetdan 6 vuotta, sairauslomatodistukset 2 vuotta paitsi tapaturmaan liittyvat 20
vuotta, palkkatositteet ja -erittelyt seka tyétodistukset 10 vuotta ja palkkakortit 50 vuotta.

Suojauksen periaatteet

o Tietojen suojaus kayttdoikeusrooleilla ja kayttéoikeusryhmilla.

o Rekisterin tietoja saavat kasitelld vain siihen oikeutetut henkil6t.

o Rekisterin tietoja kasittelevilla henkildilla on lakisdateinen vaitiolovelvollisuus.

Rekisterdidyn oikeudet

e pyytaa paasy itseasi koskeviin henkilotietoihin ja oikeus pyytaa tietojesi oikaisemista tai poista-
mista

e pyytaa henkilotietojesi kasittelyn rajoittamista tai vastustaa niiden kasittelya seka oikeus siirtaa
tietosi toiselle rekisterinpitajalle

e peruuttaa antamasi suostumus, jos kasittely perustuu suostumukseesi

¢ tehda valitus henkilétiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos katsot, etta si-
nua koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta.

Tietojen kasittelyn oikeusperuste ja kayttotarkoitus voivat kuitenkin rajoittaa mahdollisuuttasi kayt-
taa edelld mainittuja oikeuksia.

Voit tehda oikeuksiesi kayttamista koskevan pyynndn asioimalla seurakunnassasi. Samalla saat
henkilokohtaista opastusta ja neuvoja oikeuksiesi kayttamisesta. Asiointi on aina tehtava henkilo-
kohtaisesti, joten varauduthan todistamaan henkildllisyytesi.

Kansallisen valvontaviranomaisen ja tietosuojavastaavan yhteystiedot
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

PL 800, 00531 Helsinki

tietosuoja(at)om.fi

029 566 6700



